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Положение
о правилах пользования учебниками и учебными пособиями  из фонда   школьной библиотеки МКОУ СОШ № 15
1. Общие положения:

1. Настоящие Правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки разработаны в соответствии с Положением о школьной библиотеке МКОУ СОШ№15; правилами пользования школьной библиотекой МКОУ СОШ№15
          2.       Правила пользования учебниками из фонда школьной библиотеки – документ, фиксирующий взаимоотношения учащихся,  родителей (законных представителей), учителей-предметников, классных руководителей, администрации школы и определяющий порядок доступа к учебному фонду школьной библиотеки, права и обязанности пользователей учебной литературой и библиотекой.

3.  Право свободного и бесплатного пользования фондом учебной литературы библиотеки имеют все обучающиеся и сотрудники школы. 

4.  Учебники из фонда учебной литературы библиотеки выдаются обучающимся на учебный год. Учебники, по которым обучение ведется несколько лет, могут быть выданы на несколько лет.

5. В случае перехода обучающихся в течение учебного года в другое образовательное учреждение, учебники сдаются в библиотеку.

6. Выдача учебников на предстоящий учебный год производится в период конец мая - начало сентября текущего года. 

7. Обучающимся 1-4 классов учебники выдаются комплектом классному руководителю под подпись. Комплект учебников,  выданный обучающимся 5-11 классов, отмечается в журнале выдачи учебников под подпись обучающегося или родителя (законного представителя).

8.  При выдаче учебников обучающиеся должны быть ознакомлены с Правилами пользования учебниками.

9.  Личные дела, документы об образовании, трудовые книжки выдаются администрацией школы выбывающим учащимся, увольняющимся работникам только после возвращения литературы, взятой в школьной библиотеке. Выбывающие обучающиеся и увольняющиеся работники  отмечают в школьной библиотеке обходной лист.

2. Права, обязанности и ответственность пользователей фондом учебной литературы школьной  библиотеки:

1.Пользователи  имеют право:

1.1. Пользоваться учебниками из фонда учебной литературы  библиотеки. 1.2. Получать информацию о необходимых учебниках и учебных пособиях, входящих в комплект учебной литературы на предстоящий учебный год.

1.3. Получать информацию о числе учебников, имеющихся в фонде учебной литературы библиотеки школы.

2. Ответственность и обязанности пользователей:

    2.1. Пользователи обязаны соблюдать правила пользования библиотекой;

    2.2. Бережно относиться к учебникам и учебным пособиям, полученным   из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д.);

      2.3. Вложить учебник в дополнительную съемную обложку с целью сохранения внешнего вида учебника.

      2.4. При получении учебников внимательно их осмотреть и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю, который обязан на них сделать соответствующую отметку или заменить на другой учебник. Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах  несет последний пользователь. 

        2.5.  Возвращать в библиотеку учебники в строго установленные сроки;

      2.6.  Расписываться в  журнале за каждый полученный в библиотеке учебник (кроме учащихся 1-4 классов);

      2.7.  При выбытии из школы пользователи обязаны вернуть все числящиеся за ним документы из фонда библиотеки.

      2.8. В случае порчи учебника или  потери обучающийся должен возместить   его новым таким же учебником или при невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость издания.
3.Обязанности библиотеки.
3.1. Обеспечить полную своевременную выдачу учебников обучающимся.
3.2. Информировать обучающихся о перечне необходимых учебников входящих в комплект учебной литературы на предстоящих учебный год.
3.3. Информировать обучающихся о количестве учебников, имеющихся в фонде учебной литературы библиотеки. 

3.4. Систематически следить за  своевременным возвращением в библиотеку выданных учебников и учебной литературы;

3.5. Обеспечить сохранность и рациональное использование фонда учебной литературы

3.6.  Отчитываться в своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке.

  4. Порядок пользования учебниками и учебными пособиями
        4.1. Максимальные сроки пользования учебников, учебные пособий – учебный год.
4.2. Учебники обучающимся 1-4 классов выдаются в начале учебного года классным руководителем лично самому обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям), обучающимся  5 - 11 классов выдаются индивидуально. 

4.3. В конце учебного года учебники подлежат возврату в библиотеку школы (кроме учебников, рассчитанных на несколько лет обучения). 

4.4. При утрате и (или) неумышленной порче учебника или учебного пособия  заменить их такими же, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость. 

     Приложение № 1

                                                                     к локальному акту МОУ СОШ № 15

                               «Положение о правилах пользования

                                              учебниками и учебными пособиями из фонда

                                       школьной библиотеки МОУ СОШ № 15»
Порядок пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися

Муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 15» с. Ивановское, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов

1.Общие положения

1.1. Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273

-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" ст. 35 и Положением о правилах пользования учебниками и учебными пособиями из фонда школьной библиотеки МОУ СОШ № 15.

1.2. 

Настоящий порядок определяет правила пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов.

1.3. К обучающимся, осваивающим учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов в МОУ СОШ № 15, относятся обучающиеся, осваивающие дополнительные общеобразовательные программы.

1.4. Для освоения учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов обучающиеся имеют право бесплатно получать в библиотеке учреждения учебники и учебные пособия при их наличии в библиотечном фонде и достаточном количестве экземпляров на срок до одного года.

1.5. Списки учебников и учебных пособий по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов доводятся до сведения обучающихся преподавателями данных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей).

1.6. За каждый полученный учебник и учебное пособие обучающиеся расписываются  в читательском формуляре.

1.7. Обучающиеся имеют право на бесплатной основе:

· получать информацию о наличии в библиотеке учреждения конкретного учебника или учебного пособия;

· получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

· получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников и учебных пособий;

· пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

· работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными пособиями в режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров, и (или) получать такие издания на срок, ограниченный от двух недель до одного месяца.

2. Ответственность сторон

2.1. Обучающийся 

2.1.1. Получает и возвращает учебную литературу в строго установленные сроки согласно графику приёма и учебников.

2.1.2. Возвращает школьные учебники в опрятном виде. В случае необходимости их ремонтирует (подклеивает, подчищает).

2.1.3. Для лучшей сохранности при пользовании обеспечивает учебник съемной обложкой.

2.1.4. В случае порчи или утери учебной книги учащийся должен возместить его новым (тот же автор, то же наименование, то же издание), используя собственные средства. При 

невозможности найти такой же учебник, допускается замена утраченного (или испорченного) учебника другим учебником (с учетом мнения библиотекаря) или часто востребованной программной художественной книгой (в хорошем состоянии), либо 

другим изданием (в хорошем состоянии), представляющим для библиотеки определённую ценность.

2.1.5. Учащийся, не сдавший хотя бы один учебник (или программную художественную литературу), комплект на новый учебный год не получает до момента погашения задолженности.

2.1.6. При выбытии из школы ученик обязан вернуть в библиотеку числящиеся за ними учебники, художественную литературу, печатные и электронные издания. 

2.1.7. За утрату учащимся учебников, художественной литературы, печатных или электронных изданий из библиотечного фонда или причинение им невосполнимого вреда ответственность несут родители (илизаконные представители).

2.2. Родители(законные представители) обучающихся:

Поскольку за несовершеннолетних учащихся ответственность несут родители (или законные представители), то в их обязанности входит контроль и содействие выполнению обязанностей учащихся:

2.2.1. Обеспечивать своевременную сдачу учебников учащимися в школьную библиотеку в соответствии с графиком.

2.2.2.Обеспечивать ремонт учебников в случае необходимости.

2.2.3. Осуществлять контроль за состоянием библиотечных учебников, находящихся в пользовании учащихся.

2.2.4. Обеспечивать наличие на учебниках съёмной обложки, не приводящей к порче обложки и форзаца книги.

2.2.5. В случае утери (порчи) учебника обеспечивать своевременное возмещение ущерба, нанесённого библиотечному фонду школы в соответствии с установленном законодательством РФ (письмо Гособразования о порядке возмещения ущерба, от 03.08.1998 г. No 115-106/14)

.

